Burmistrz Btazowej ogtasza naboér
na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miejskim w Blazowej
1.Wolne stanowisko : podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej - pelny etat.
2.0pis stanowiska : praca z komputerem

3. Wymagania niezbedne wobec kandydata
» obywatelstwo polskie
» wyksztatcenie: wyzsze magisterskie ekonomiczne /preferowane : rachunkowos¢/

» znajomosc¢ przepisow prawnych: m. in. ustaw: finanse publiczne , o rachunkowosci, ordynacja
podatkowa, podatek od towardw i ustug ,podatki i optaty lokalne, kodeks postepowania administracyjnego
, przepiséw wykonawczych do tych ustaw, oraz umiejetnosc¢ ich wiasciwej interpretacji i stosowania

» petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

» brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

» nieposzlakowana opinia.

» minimum 1 rok pracy na stanowisku urzedniczym o profilu ksiegowo-finansowym
4. Wymagania dodatkowe wobec kandydata

» znajomosc¢ obstugi programdéw ksiegowo-finansowych

» preferowane doswiadczenie w pracy w administracji publicznej

» umiejetnos¢ organizacji pracy, wspotdziatania w zespole, odpowiedzialnosé

» operatywnosc, kreatywnos¢ , odporno$c na stres, dyspozycyjnosc
5.Gtéwne zadania wykonywane na stanowisku:
» prowadzenie ewidenc;ji i ksiegowosci Gminy jako organu,

» prowadzenie ewidenciji i ksiegowosci Urzedu Miejskiego , jako jednostki budzetowej , wydatki biezgce i
inwestycyjne

» biezgce dekretowanie i ksiegowanie wydatkéw budzetu, terminowe rozliczanie zobowigzan finansowych

» kontrola prawidtowej ewidencji wydatkow budzetowych ,ich zaangazowania, porownanie z planem
finansowym,

»analiza i kontrola kont rozrachunkowych, weryfikacja kont ksiegowych, inwentaryzacja roczna kont,
» Vat urzedu i Vat scentralizowany
» przyjmowanie i analizowanie okresowych sprawozdan i bilansow podlegtych jednostek organizacyjnych,

»terminowe, rzetelne, sporzgdzanie sprawozdan i bilanséw urzedu jako jednostki budzetowej , jako
organu oraz bilansu skonsolidowanego JST,



6.Wymagane dokumenty aplikacyjne:

» CV

» list motywacyjny,

» kserokopie swiadectw pracy,

» kwestionariusz osobowy w oryginale / standardowy/ ,

» kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje,

» oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw
publicznych,

» oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa umysine scigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine
przestepstwa skarbowe

» aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwskazan do wykonywania pracy na st. urzedniczym/ na
zwyktym blankiecie/

/ Kserokopie dokumentdw nalezy potwierdzi¢ wiasnorecznie za zgodno$c¢ z oryginatem, pozostate
podpisac /

7. Termin, miejsce i sposéb sktadania dokumentoéw aplikacyjnych:
» termin: do dnia 17.06.2019r. do godz. 12:00 .

» sposoéb sktadania: w zamknietych kopertach z dopiskiem:” Nabor na stanowisko podinspektora ds.
ksiggowosci budzetowe;j ”,

» miejsce skladania: sekretariat Urzedu Miejskiego w Btazowej 36-030 Btazowa, Plac Jana Pawta Il 1, |
pietro pokdj nr 11

8. Dodatkowe informacje:

»\Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w m-cu poprzedzajgcym date
niniejszego ogtoszenia jest nizszy niz 6%,

» Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

» Informacje o kandydatach spetniajgcych wymagania formalne, terminie i miejscu przeprowadzenia testu
i rozmowy kwalifikacyjnej oraz o wynikach naboru, bedg umieszczane na stronie internetowej Biuletynu
Informacja Publicznej (www.blazowa.com.pl/bip) zaktadka : ogtoszenia i przetargi oraz na tablicy
informacyjnej Urzedu Miejskiego w Btazowej Plac Jana Pawta Il 1.

» Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone o$wiadczeniem z klauzulg: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji’.

Burmistrz Btazowej

Jerzy Kocgj
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